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Yaan 4.
OBaj IlpaBunmamk o6jaButn y CayXOeHOM TJIACHHUKY

»Kemnesanie Cpouje’. ,

QABOP TUPEKTOPA

By Pty

ennja bornh ﬁa?nonnr

Oniyka Ogdopa nupexropa
»Cponja Kapro“ a.n.
(071 25.9.2019. ronune)
Bpoj: 4/2019-866-232

Ha ocnoBy wrana 24. Craryra AKIIMOHApCKOT JIPYIITBA
3a JKeIe3HWYKH TmpeBo3 pobe ,,Cpduja Kapro®, Beorpax
(,,Cmyxx6enn mmacauk PC*, 6poj 60/15 n CmyxOeHH TIIaCHUK
»Kenesnue Cpouje”, Op. 14/17), Ondop aupekropa ,,Cpouja
Kapro “a.x. je, Ha cemuunu oapxkanoj 25. 9.2019. ronune, 10HEO

ONJIYKY

1. lonocu ce IIpaBUiHKMK O aIMUHUCTPaTHBHO-KaHIIEIAPH]-
CKOM TIOCJIOBambY, apXUBHparby M KOPHIINEHY PErrcTparypcKor
Marepujaa.

2. IlpaBunHuK U3 Tauke 1. cactaBHu je geo oe OTyke.

3. OBy Omiyky 00jaBuTH y CITy»KOSHOM ITIACHHUIKY ,,/Kee3HuIe
Cpbmje*.

I
QBOP TUPEKTOPA
AN i

Onayka Ondopa nupexkTopa
»Cpouja Kapro“ a.n.
(01 25.9.2019. ronune)
Bpoj: 4/2019-866-232

HaocHoBy wnana 37.u38. craB 1. Tauka 1. 3akoHa 0 KynTypHUM
noopuma (,,Ciryrx0enu macauk PC* 0p.71/94, 52/11 - ap. 3axoH,
1 99/11 - np. 3akoH) 1 wiaHa 24. CtaTyTa AKIIMOHAPCKOT IPYIITBA
3a mpeBo3 pode ,,Cpbuja Kapro* beorpan (,,CiryxOeHn miacHUK
PC*, 6p. 60/15 n Cmyx0enn miacHuK ,. Kenesumie CpOmje’
14/17) Onbop mupexropa ,,Cpbuja Kapro™ a.n. je Ha cenHuIy,
onprkanoj 25.9.2019. ronuHe, 10HEO

OPABUJIHUK
0 aAMHHHCTPATHBHO-KAHLEJIAPHjCKOM
MOCJI0BaIbY, APXUBHPaAY U KopHuihemy
perucTpaTypckor Matepujajia

I. OIIIUTE OAPEJABE
Yuan 1.

[IpaBmITHUKOM O aIMUHUCTPATHBHO-KAHLIEIIAPH]CKOM ITOCIIO-
Baby, apXUBHpParby U KOpHUIIThemy perucTpaTypcKor MaTepujaia

(y masmem Tekcty: IlpaBuiHuK), ypelyjy ce opraHusammja u
MpaBwWia MOCTyMama y KaHICIAPHjCKOM IMOCIOBamkY, Kao H
YyBambe PErMCTPATYPCKOT U APXMBCKOT MaTepHjaia HacTayor y
nocnoBamy ,,Cpouja Kapro® a.a. (y nasbem tekcty: IpymTso),
a 'y by 1a ce 00e30emu MpOMHMCaHO PYKOBAEC U TyBarbe
aKara u Ipyre JOKyMEHTaIluje.

Yaan 2.
VY cMuCITy OBOT MpPAaBHJIHHKA, O] KAHIICTAPHjCKUM IOCIO-
BamEeM, AapXMBHPAmEM U KOPHUIINEHEM pPErHCTpaTypCcKOT
Marepujajia nojpasymMmena ce:
- IPHMame, OTBAPAbE U MPETIICIAkE MOIITE;
- 3aBOljerbe aKaTa U IPeAMETa;
- JIOCTaBJbAIHE aKaTa M MPEAMETa y Pa;
- aJIMUHHCTPATUBHO - TEXHUYKO oOpahuBame axata u
npeMeTa;
- OTIIPEMamE TIOIITE;
- pa3Boleme TomITe;
- ynotpeOy mevara, mraMOnsba 1 )KUTOBa;
- ApPXUBHPAIHE U CTPYUHO OPIKABAFHE aPXHBE;
- omabupame apxuBcke rpalje U HU3IydHBame OC3BPEIHOT
PEerUCTPaTypCKOT MaTepHjaia,;
- ipe/iajy apxXuBCKe rpalje HaIe)KHOM apXHBY.

Yaan 3.

[ojennHu 1OjMOBH YIOTPEOJbEHH Y OBOM HPABHIHHUKY
umajy ciezehe 3HaueHe:

-AKT je CBakM IHCaHU CacTaB KOjUM ce mokpehe, mMemba,
JIONyIbyje, TpeKuJa WM 3aBpliaBa MOCIOBHA aKTHBHOCT.
Moxe OuTu oOWYaH, MOBEPJHMB M CTPOTO IOBEPJHHB, Ca
03HAKOM KOy TajHY CaAP)KU WK BPCTY XUTHOCTH.

- ITpuutor je mucanu cactas (JOKyMEHT, Tabena, rpaduKoH,
LPTEXK UM CIIUYHO) WK (GU3UYKH MPEIMET KOJU Ce TPHIIaKe
y3 CIIy’)KOCHH JONUC pajau JONyHaBama, 00jallmbaBamba N
JIOKa3UBamba Cap KUHE CIY)KOCHOT omHca.

- Ilpenmer je ckym city:KOEHMX JIOTIUCA U MTPUIIOTA KOJU Ce
OTHOCE HAa UCTO NMUTAKE U YMHE LHCIINHY.

- Jlocuje je cKym mpeaMeTa KOju Ce OHOCE Ha UCTY MaTePH]y
WJIM Ha MCTO MPABHO WU (PU3UYKO JIUILIE.

- dacuUKIIA je CKyI BHUIIIE MPEIMETa WK A0CHjea Koja ce
ToCJIe 3aBPIICHOT MOCTYIIKA 4yBajy cpeljeHH y HCTOM OMOTY.

- IMucapuuna je cimyxOena mnpocropuja y JpymTBy rie
ce BpIIM: TIpHjeM, OTBapame, nperiename u pacrnopehupame
MOLITE, CBUICHTHPAE U 3/PYKUBAIE CIYKOCHUX JOIHCa,
JIOCTaBJbaAbE  JIONKMCA  YHYTPAIllBbMM  OpPraHu3allMOHUM
JIeNIOBUMa, OTIIPEMatbe TOIITEe, pa3Boherme.

Yaan 4.

Y OKBHPY apXHBCKOI I[IOCJIOBama IIOJCAUHH I10jMOBU
YIOTpeOJbEHU y OBOM MPABHIHUKY UMajy ciiesiehe 3Haueme:

- Peructparypcku marepujaj cy crucH, Gpororpadcku u
(oHOrpadcky CHUMIM U HA JPYTH HAYMH CACTABJLEHHU 3aIIUCH
U JIOKyMEHTA, Ka0 U KIUIe U KapTOTEKE O EBHJICHLUJH THX
crmca, 3amuca ¥ J0KyMeHara NMPUMJbEHH M HAcTalld y paay
JpyumTBa, 1OK Cy O 3Hayaja 3a BUXOB TeKyhu paj Wiu 0K
U3 TOT' PErHCTPATypCKOT MaTepHjaia Hije ofadpaHa apXxuBcKa
rpabha koja he ce TpajHO dyBaTH.

- ApxuBcka rpalja je U3BOpHU U PENPOYKOBaHH, IIMCAHH,
LPTaHH, KOMITjyTEPU30BaHH, [ITaMIIaHu, poTorpaducanu, Guim-
oBaHM, MUKpo(duiMoBaHH, (oHOrpaducaHu WINM Ha JPYrH
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Ha4yMH 3a0eNeXeHH JOKyMEHTapHH MaTepujal ojf moceOHOor
3Havaja J[pymta, 6e3 003upa Ha TO KaJ je U IJIe HACTao.

- Onadupame apxuBcke rpale v u3nydnBame 0e3BpeTHOT
perucTpaTypcKor Marepujaia je mocTyIak KOjuM ce apXHBCKa
rpalja omdupa U3 perucTpaTypcKor MaTepujaia y3 H3IyunBarbe
OHMX JICJIOBA PETHCTPATYPCKOT MaTepHjajia Kojuma je mpecrajia
BaXHOCT 3a TeKylin paj, a KOju HEMajy CBOjCTBO apXHBCKE
rpabe;

- bBe3BpenHu permcrparypcku Marepujajl UWHU pEru-
CTPaTypCKH Marepujai KOME je MpecTaa BaXHOCT 3a TeKyhu
pan, a Huje OlleeH Kao apXuBcka rpaha;

- ApXHBCKH (POHI Cy CBH apXWBCKU TPEAMETH KOjH CY
OpraHCKH HAaCTaJ MocjoBameM JpyiiTsa.

- ApxuBa je niocedaH NpocTop IJie ce YyBajy apXHBHPaHH
npeamMeTu, CBI/I)IGHLII/Ije 0 aKTUMa 1 NIp€aAMETHMA, Kao U OCTaJIn
JIOKYMEHTAIIMOHU MaTepHjai JIpyniTsa 1o nmpeiaje Ha jie)KHOM
APXUBY WX 10 BbUXOBOI' YHUIITCH:A.

- Jlucra KaTeropmja permcrparypckor mMarepujaja ca
poKoBHMaA YyBama je neo [IpaBuiiHKMKa Koja Ca/IpKH MOIHUC
caZpkaja CBUX KaTeropHja pEerucTpaTypckor Marepujajia
HacTanux y pany /[lpyliTBa M HUXOBE pPOKOBE UyBamba.
Ha ocHoBy nmcre, Bpmu ce ogaduWpame apxuBcke Trpahe
(kaTeropuja Koju MMajy pOK YyBara TPajHO) M H3IIyYHBaHE
OC3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOI Marepujana (KaTreropuja ca
OTIEpaTHBHUM POKOBHMA);

- ApXHBCKAa KIbUIa je CBHJICHIMja KOja Caap:KH IOIHUC
LEJIOKYITHOT ~ PErucTparypckor marepujana (MHBEHTapHH
npernien) Hacraior y pany JlpymTBa, Kao W OHOT' peru-
CTPaTypCKOT Marepujaia KOju ce Mo OMII0O KOM OCHOBY Haja3u
y Apyuirsy;

- Perucrparypcka jemmHuma je ¢acuukia, KyTHja,
perucTparop TAe ce apxuBupa (OaNaxe) PErucTparypcku
MaTepujai i apxuBcKa rpala.

duHaHCH]CKO-PauyHOBOJICTBEHA JJOKYMEHTAIIM]a KOja YHHH
JIeo perucTparypckor Marepujaia JpyiTsa, a koja ciiyxu 3a
YHOIIICH:E TI0/IaTaka y IOCJIOBHE KibHre JIpyIiTsa, IpuBpeMeHO
ce apxMBHUpa y opuruHaiy y okupy llenTpa 3a ¢punaHcHjcke
rocsoBe U riaH u LleHTpa 3a padyHOBOJICTBEHE MOCIIOBE, JI0
HCTEKa POKa YyBaba.

II. MIPUJEM, IIPETVIEJJAIBE
N PACIIOPEBUBAIBGE ITOUITE

Yuran S.
[Mpujem mnomre (akara, TOIHECAaKa, IaKeTa, HOBYAHMX
mycama, TeJerpaMa | Jp.) BPIIHU ce y MucapHuIm Jpymuiraa.
WHTepHO oTIpeMame W MpHMame TeJerpaMa M3 OpraHH-
3annoHnXx obnuka Jlpymrsa, Bpimu ce npeko JKAT nentpane

Hpymsa.

Yran 6.
[IpujeM momITe BpIIK c€ MyTEM HEMOCPEAHE Mpeaaje, Imy-
TEM IOLLUTE U MOLITAHCKOT npearpaaka. [lomry npuma, y Toky
Tpajama pagHOT BPEMEHA, 3aIT0CICHH Y MHCAPHHUIIH.

Yiran 7.
3arnocieHu y MUCapHHIM, KOji HETTOCPEIHO NPUMa MOIITY
OZI CTpaHaKa WM MPEKO A0CTaBJbada—KypHupa, Ty’KaH je [1a Io-
TBP/IH NIPUjEeM TONIHIbKE CTaBJbABEM JIaTyMa, YUTKOT MMOTIHCA

1 OTHCKA MIPUJEMHOT IITaMONIba WK MTPEKO MOTIHCA Y JTOCTAB-
HOj KEbH3H, TOCTABHUIIM, IMOBPATHHUIM WM HA KOMHUjU aKTa
YUjH CC OpPUTHMHANl MPHMa CTaBJhAFEM OTHCKA CITy)OCHOT
nevara /[pyisa.

Yan 8.
[Tpujem moite Mpexko NOIITAHCKE CIYKO0e WK MOAN3aha U3
HOIITAHCKOT MPEArpajKa, BPIIK ce M0 BakehinM MOLITaHCKHM
MpOINUCHMA.

Ynau 9.

[Moruty oTBapa 3amoCiieHH Y MUCAPHUIIH.

[ToBep/bMBY M CTPOrO IMOBPEJHUBY IOLITY, 3alIOCIEHH Y
MUCAPHUIIMA 3aBOJU Y KIHLHIY MPHUjeMa IOIITe ¥ HEOTBOPEHY
je J0CTaB/ba HAJJICKHOM JIHILY, OJHOCHO PYKOBOJHOILY
OpraHU3aIHOHOT 00JIHMKa, Ha KOj€ je MOIITa aJpecupaHa.

[ToBepJbUBY U CTPOTO MOBPEJHUBY MOIITY OTBAPA HA/IJICHKHO
nuie. OBa Juia cy Jy’KHa Jia BOJC €BUCHIIM]Y TOBEPJbUBE U
CTPOTO MMOBEPJHUBE IOIITE.

Yian 10.

[TommspKe MpUMIbEHE Y MOCTYIKY peain3alyje jaBHUX Ha-
0aBKM, KOHKYpCa, OTjiaca U CII., He OTBapajy ce YKOJIHKO je Ha
KOBEPTH O3HAYEHO J1a Ce JI0CTaBJbajy y Te CBpXe, Beh ce Ha Ko-
BEPTH YIUCYyje CaMO BPEME U JIaTyM IpHjeMa.

OTBapame OBUX IpeaMeTa BPIIH ofpeljeHa KoMUCHja, a Ofi-
TOBOPHHU 3aIIOCIICHH j€ Jy>KaH Jia IPETXOHO YII030pH 3arocie-
He y MUCapHUIIM J1a Ce TIOIINIbKE HEe CMEjy OTBaparH.

Yaan 11.

[Tpu oTBapamy KoBepara TpeOa MasuTH 1a CE€ HE OLITETH
UXOBA CaIPXKHHA, J1a Ce PUIIO3H Pa3HUX aKaTa He MOMEIIajy,
u3ryoe u apyro.

VY crnydyajeBuMa Kaja JaTyM Mpejaje MOIIMJBKE TMOIITH
MOXKE OUTH OJ1 BOKHOCTH 32 padyHame POKOBa, Y3 MPUMIbCHY
MOIIMJBKY, TIPUIAXKE CE KOBEPAT.

Yaan 12.

[Ipunnkom mpey3uMara MOUITe 3aloCICHH Yy MHCAPHUIN,
HC CMC MPUMUTH MPCHOPYUYCHC MOIINJBKE WM IMOIINJBKE Ha
KojuMa je O3HadeHa BPEITHOCT ako Cy BHIJBMBO omrtehene. Y
TOM CIlydajy 3allOCJCHH IHCApHUIlEC 3axTeBahe KOMHCH)CKO
yTBphHBame cTama 1 caapixaja MouubKe.

Tek Kaza ce KOMHCH]CKH YTBPAH CTambE M CaApiKaj MOIIHIBKE,
3aMoCIIeHN MHCApHUIIE MTPEy3nuMa MONIMIBKY 3aje/JHO ca 3alli-
CHUKOM O Hasasy.

Ynan 13.

[Tpujem nomire oj] cTpaHaka BPIIX CE y TOKY LEIOT PEJOBHOT
pagHOT BpEeMEHa.

Csa momra npumibeHa a0 12 yacoBa Mopa ce HCTOT JaHa
€BUJICHTUPATH (3aBECTH y JIEJIOBOJHUK) U JIOCTABUTU OpTaHH-
3annoHMM obmummMa JlpymrTBa Ha 00pagy, Ka0 M eKCTePHUM
oprannma. [lomTa npuMIbeHa 1Mocie TOT BpeMeHa, 10CTaBIba
ce Ha oOpaay opraHuzanuoHuM obOnuuuma Jlpymrea u
eKCTepHUM OpraHMMa IpeMa MOTyhHOCTHMA, a HajKaCHHje ca
JYTapO0M ITOIITOM HAPEIHOT JIaHa.

Yaan 14.
[MpumibeHy momTy pacropelyje 3amocieHd MHCapHHIE,
KOjU MICTy OTBapa M Iperiesna.
[To u3BpLIEHOM IIperIeNy, Ha CBAKU IIPUMJBCHH aKT CTaBJba
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ce OTHCAK MPHUjEeMHOT MTabMUIba M 3aBOJH C€ Y JICIOBOTHUK
WIN y APYTY KILUTY €BUCHIIN]EC.

OTHCcak MPUjEMHOT MITaMOMJba CTaBJba CC IO MPABUITY Y
TOpH-H JICGCHH yrao MpBe CTpaHe, a ako Ty HeMa MecTa OTHCaK

NpUjeMHOr mTaMOMIba CTaBjba C€ Ha JAPYro MOTOIHO
MecTo, Boziehu padyHa Jla TeKCT akTa OcTaHe MOTIYHO YUTaK
U pa3yMJbUB.

AKO Ha TIpelhOj CTpaHW HeMa JJOBOJbHO MECTa, OTHCAaK
npujeMHOr MmTaMOMIba CTaBba ce€ Ha moiehuHu akra y
TOpILH JIEBH YTao, & ako Cy CTpaHe aKTa y LEIWHH IOIyHheHe
TEKCTOM OTHCAaK CE CTaBJba Ha KOMaJ[ YUCTE XapTHje KOjH ce
npuuBpiihyje 3a akT.

Yaan 15.
Y orucak npujeMHOr ITaMOKIba yIUCYjy ce cienehu nonanm:
-y pyOpuKYy ,,ipUMJbEHO"‘—IaTyM KaJia je aKT IPUMJIbCH;
- Y pyOpHKY ,,0praHu3alHOHU 00JIMK ‘— O3HAKa yHyTpalll-
ET OPraHN3aIOHOT 00JIHKa;
-y pyOpHKY ,,0p0j“—0p0j U3 AeTOBOIHUKA WK JAPYTE KEHUTE
eBUJICHITH]C;
- Y pyOpHKY ,,BPeAHOCT ‘—yKyIaH U3HOC TAaKCEHUX Mapaku
WY HOBIIA;
-y pyOpHKYy ,,IPpHJIOT‘-yKylaH OpOj MPUMIBEHUX TPHIIOTA.
AKO Cce TIPUIIOT CacTOjH O] BHIIE JHCTOBA TPpeOa HA3HAYUTU
1 Opoj JMCTOBA TAKBOT MPHUJIOTA.
KoBepar koju ce nmpuiiaxe y3 akT He cMaTpa ce MpHI03uMa.
Ocrase o3Hake Ha akTHMa (Be3a OpojeBa M CITMYHO) Oerexe
ce MopeJl OTUCKA TPHjeMHOT IITaMOHIba.
IIpenmer (kpaTka caapKUHA aKTa) YIUCYje Ce y eBUICHIIN]Y
TaKO J]a U3 YITUCAHOT OyJIe jJaCHO Ha KOje MUTAE WIIK MATepH]jy
ce Mpe/IMET OJIHOCH.

Yaan 16.

[Mucapuuna Boay ypeHy eBUICHIIN]Y O IPUMIBEHO] MOIITH.
PasBpcraBame MpUCIIENe TOIITE BPIIK CE UCTOT JaHa Kaja je
MIpUMJbEHA, TIpeMa YCBOjeHoj curHarypu Jpymraa.

OsHake opranusairoHux oonuka Jpymrea oapelyjy ce mo-
YETKOM TOJIMHE 32 TeKyny TOIuHYy.

Yaan 17.

OsHake MOTy OMTH y BHJy JIBOLM(PEHUX aparickux Opoje-
Ba: 01, 02, 03... 3aBucHO ox Opoja OpraHU3AIMOHUX OOJHKA
Hpywrea wiy y Buay pumckux opojesa I, 11, III ...., a moryhe
j€ M WCIHCHUBAabe CIOBUMAa—IIyHHM HAa3WBOM OPraHH3aI[MOHOT
obnrka, Ha ipuMep: LleHTap 3a pauyHOBOJCTBEHE TOCIIOBE U CII.

I11. 3BABOBEBLE ITIOIINJBAKA, AKATA U
YIIMCUBAIBE Y OCHOBHY EBUJAEHIINJY

Yaan 18.

[Tpumbenu u pacriopeleHu aKTH 3aBOjie C€ Y OCHOBHY €BH-
JICHIIN]Y ¥ TOCTaBJbajy CC Y Pajl UCTOT JaHa KaJia Cy MPUMJbCHH
U 110 UCTUM J1aTyMOM.

OcHOBHa eBH/IeHIIM]a O TIPUMJbEHO] MIOIITH BOJH C€ Y JIeTI0-
BOJIHUKY—CBUICHIIM]U IPUMJIbCHE MOIITE

V nucapHuLu ce:

- IpUMa TI0IITa;

- JaTyMHpa ¥ CUTHUPA IIOIITa;

- BPILIK pacroiena MoIITe;

- YIIUCYj€ U 3aBOJIM Y KIbUTY JI0JIa3HE TIOIITE;

- BPIIX pacrojena ciryOeHe MOLITe;
- BPIIM €BUJCHIM]jA TIPEpadyHa U padyHa;
- Ipey3uMa, MIPUIPEMa 1 OTHpEMa CIIy’»KOeHa IoIITa U CII.

Ynanu 19.
JleToOBOHUK CE BOJIM 110 CUCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa U MoJI-
OpojeBa.
OcHoBHIM OpojeM 03HadaBa ce IpeAMET CBAKOT IIPUMIBEHOT
aKTa KaJia ce IPBH YT 3aBOJIH y JCTOBOIHUK.
[TonOpojeBuMa ce 0O3Ha4aBajy CBM HAKHAJHO MPUMJbEHH
AKTH y BE3H jE/IHOT IIPEAMETa O3HAYEHUM OCHOBHUM OpojeM.

Yuan 20.

VYrucuBame mojaraka y JeJIOBOJHUK BpIIM ce Ha cienehu
HaYHUH:

-y pyopuky 1. yncyje ce OCHOBHH Opoj ICTOBOTHUKA;

- Y pyopuKy 2. ynucyje ce Ha3uB U CEAMIITE MOMINIbaola
(tipu 3aBol)eEY COIICTBEHUX IMPEIMETa—aKaTa y OBy PYOpPHUKY
ce ymucyje ckpahenuna ,,CI1“—conctBeHn);

- y pyopuky 3. yrmcyje ce 6poj MpUMIBEHOT JOTIHCA H IaTyM;

- Yy pyopuKy 4. ynucyje ce 1aTyM IpHjemMa IOLIHIbKe;

-y pyOpuKY 5. yriucyje ce Kparka caJip>)KHHa IIpeIMeTa;

- Y PyOpHKY 6. ynucyje ce OpraHu3aloOHU 00JHK KOME Ce
MpeaMET ypydyje y pa;

-y pyopuky 7. ymucyje ce moadpoj;

-y pyopuky 8. ynmcyje ce natym pasBolema;

-y pyopuKy 9. cTaBiba ce jefiHa 01 03HaKa KOjH ¢y pedepeH-
TH CTaBUJIM Ha NMPHMEpaK akra Koju hie OUTH ¢ mpeaMeTom
ApXUBHPAH U TO:

* a/a ca O3HAaKOM 3a apXMBUpame, ako je paja y Be3u ca
MPEeZIMETOM TMOTIYHO 3aBpIICH U NPEMET Tpeda apXUBUPATH;

» JII“ u matym mo kama pedepeHT cTaBjba MPEIMET ¥ POK
OJIHOCHO Kaja ce MpeTrnocTaBjba Kaxa he cruhm nomyHa
npeMeTa;

* CUTHATypa OpraHu3aloHor 00MKa J[pymrBa Kome je yc-
TYIUUBCH NPEIMET Ha JIaJbU PaJl;

* ,,A3BOPHO", a MCIIOZ] TOTA ITyH HAa3WUB U MECTO OpTraHa—op-
TaHM3IHje WK JTUIa KOMe je IpeaMeT ymyheH Ha pemraBambe.

CBH KacHHje IPUMIbEHH aKTH KOjH C€ OTHOCE HA HCTH Npell-
MET 3aBOJIE C€ IO UCTHM OCHOBHUM OpojeM ca J0/1aBarbeM
HapeIHOT oAOpoja.

Yaan 21.
IToBepspMBH U CTPOTO MOBEPJHHBU IIPEAMETH 3aBOJE CE y
nocebaH JIeJOBOJHHUK C O3HAKOM ,,lTOBEPJHHBO™, ,,CTPOTOMO-
BEPJBUBO®.

Yaan 22.

Ha kpajy rognte AeI0BOIHUK CE 3aKJbyUyje CITy:KOCHOM Oe-
JICTIIKOM YTIHCAHOM HCIIOA TOCIEA-eT Opoja ca KOHCTATAIIH]OM
Opoja KOJIHKO je TIpeMeTa 3aBEeJICHO Y TOj TOINHHU.

Oga 3a0ernenIka ce JaTipa ¥ OBepaBa CIy>)KOCHHM Me4aToM
U MOTIHCY]E j€ 3aII0CIeHN ITMCapHUIIE KOJU BOJH JICTIOBOHUK.

Yaan 23.
CacTtaBHU IO JISIIOBOAHMKA j€ TIOMUC aKaTa, KOju Cce BOAU
y 00JIMKY KEbUTE, M CIIy’KH 32 3aBoljere akara, JOImca MUcTe
BpPCTE KOjH C€ MAaCOBHO NPHUMA]y, a 10 KOjUMa CE€ BOIU UCTH
MOCTyMaK (HIp: TMOTHECIH 3a W3lIaBambe pPa3HUX YBepema,
MOTBpJIa, PEIICHha O TOMUINBUM OAMOpPUMA, PAJHU HAJIO3M,
OooBama U CIL.).
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3a OBy BpCTy akara ce IO MPaBUIY MOYCTKOM TOIWHE
pe3epBUIly NpPBU OCHOBHM OpOjeBH Y IEJOBOAHUKY U Y
pyOpukama ce KpyImHHUM CIIOBMMA YITHINE ,,[TOTHC aKaTa’.

IMonwc akata MOXKe Ce BOMUTH 1 3a T10jeNHE BPCTE IPeIMeTa
y BE3H Ca KOjuMa ce TOKOM I'OIMHE MpeaBula mpujeM HapOIHTO
BEJIMKOT Opoja akarta.

W3 nornuca akara Ha Kpajy TOJIMHE YIUCYje Ce Y JICTOBOIHHUK

KOJI OCHOBHOT OpO0ja 01 KOJUM j€ TIOIHC aKaTa 3aBE/ICH, YKyIIaH
6poj akara 3aBe/ICHUX y TOKY T¢ TOAMHE Y MOITHCY aKara.
IMormcu akata ce Ha Kpajy TOOHMHE CIIOXKE MO0 OCHOBHHM
OpojeBrMa, 3aKJbYUY]y U IPUIIAXKY Y3 JCTOBOIHUK.
AKo ce y Be3M ca aKTOM 3aBEICHHUM Y IOMHKCY aKaTa IMOBe/e
nocebaH MOCTYIaK, TaKaB aKT Ce W3/1Baja M3 TOMNCA aKara U
3aBOJIN Y JICTIOBOJIHUK MOJT OCHOBHUM OpojeM.

Ynan 24.

Kwbure u obpaciu koju ce kopucrte y [lucapaunu cy:

- yaa3Ha KibUra - 1e10Boanuk (AIAM 1)

(o6pa3au 1.)

- U3JIa3HA KILUTA - 1eJIOBOAHUK

(oOpazan 1.)

- KIbHTa TIPpUjeMa MoHyAa

(o0pa3an 2.)

- KIbHI'a NPePavyHa U pauyHa

(oOpa3zan 3.)

- HHTE€PHA J0CTABHA KIbUI'a

(oOpa3zan 4.)

jeé OCHOBHA KmUra KaHILEIapujCcKOr IOocloBakba U Y
MHCApHULN Ce KOPUCTH 3a JIOZiely NeJOBOAHUX OpojeBa U
3aBofjerbe ynazHe MoLITe;

KOPHUCTH C€ 3a YIIHUC U3JTa3HE MOLITE;

KOPHUCTHU C€ 3a CBUACHTHUPAKE IPUCIICTINX ITOHY A,

KOPHUCTH Ce 3a €BUACHIIYjY TpepadyHa/pauyHa

KOPHCTH Ce 3a YIUCUBAKBE U NMPEesiajy J0Ta3HHUX CIIyKOSHUX
MOIIMbaKa
OpraHU3aIOHNM JeoBrMa JlpymTsa.

(npernopyyeHuX M OOMYHHMX)  CBUM

- KIbUTra CyJACKe noure

(oOpa3zau 8.)

- MOTBP/A 0 MpHjeMy MOHYAA

- KOPHCTH C€ 3a €BHICHTHPAmkE U Mpenajy Toja3He CyACKe
TowuITe.

- KOPHUCTH C€ 3a €BUACHTUPALEC IIPUMIBEHUX TMOHYAA.

(oOpazan 9.)

OOpacmu u3 craBa |. OBOT WiaHa Haja3e ce y NPWIOTY 1. OBOT NPaBHIIHUKA M YMHE H-ETOB CACTABHU JIE0.

Ynan 25.
Kmure n obpactu koju ce kopucte y KabuHeTy reHepaiHor TupeKTopa cy:

- yJa3Ha Kibura - 1eJ0BoaHuK (AJIM 1) KOPHCTU Ce 3a 3aBOlere NMPUCTHIIE MolTe (EKCTepHe M
WHTEpHEe). Y ylIa3HO] KBH3M OpOjeBH ce YIUCYjy PEmoM,
JAaTyMH HacTaBjhajy 0e3 Mpekua W Ha Kpajy TOoAWHE ce

M3BPLIY 3aKJby4yHBabe Opoja akara;

(o6paszan 1.)

- U3J1a3HA KILUTA - 1esioBoaHuK (AJIM 1)  KOpHCTH ce 3a yIuC h3ja3He NoIITe (€KCTepHE U UHTEPHE);

(o0pa3an 1.)

- [VIABHU [1€JI0BOJHUK YTOBOpa KOPUCTH C€ 32 CBE YTOBOpE 3aK/byueHe Ha HUBOY Jlpy1uTBa;

- KIbHIa npegpavyyHa u pauyHa KOPHUCTH ce 3a eBHACHIIY]Y IpefpadyHa/padyHa

(oOpa3au 0poj 3)

- KIbUTa PeajJu30BaHUX MYTHUX HAJIO0ra KOPHUCTH C€ 32 €BUJICHIU]Y PEIN30BaHNX ITyTHHUX HAJIOTa;

(oOpa3an 5.)
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Yaan 26.
Kmure n oOpaciy koju ce KOPUCTE Y OPTaHU3AIOHIM JEJIOBHMA CY:

- yJIa3HA KbUra - 1e10BogHUK (AIM 1)

(oOpa3an 1.)

KOPUCTH ce 3a 3aBOljere MPUCTUIIIE ToIITe (EKCTepHe |
WHTepHE). Y ya3HO] KIH3M OpOjeBH ce YIHCYjy peloMm,
ATYMH HAacTaBJbajy 0e3 MpeKHuIa W Ha Kpajy TOOUHE ce

W3BPILY 3aKJbydrBambe Opoja akara;

- U3JIa3HA KIbUTa - 1e10BoAHUK (AIM 1)

(o0pa3zan 1.)

- HHTE€PHA J0CTABHA KIbUI'a

(o0pa3an 4.)

- KIbHTa NpepavyyHa u payyHa

(oOpa3an 3.)

- KIbUI'a PeAJIM30BAHUX MYTHUX HAJIOra

(o0Opa3an 5.)

IV. IOCTAB/bAIBE EKCTEPHUX U UTHTEPHUX
AKATA Y PAA U AAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKA
OBPAJIA AKATA

Yaan 27.

JlocraBibame CKCTEPHUX W MHTCPHUX aKaTa y paj BPIIH Ce
MPEKO MHTCPHE JIOCTABHE KEGUIE. 32 CBAKW OPTaHU3AIMOHH
neo JIpymiTBa KOpUCTH ce MOCeOHA MHTEPHA JTOCTaBHA KEbUTA.

JlocTaBibambe yiaa3HUX padyHa y paji BPILIH Ce MPEKO ,,KIbUre
padyHa“ Koja HCTOBPEMEHO MPECTaB/ba OCHOBHY €BH/ICHIIU]Y
Te BPCTE aKara.

Yaan 28.
Cgaxku ciry:x0eHn onwc (akT) Tpeba aa caapxu creaehe nemose:
- 3amIaBjbe, y TOPHEM JICBOM YLy (Ha3WMB M CEIUINTE
HpymrTBa, 6poj ciry:kOeHoT Jomuica ca KiIacu(QuKarmoHuM 3Ha-
KOM, TaTyM U IIyHa ajpeca);

KOPHUCTH C€ 3a yITHC U3JIa3He MoIITe (eKCTepHE U HHTEPHE);

KODPYCTH Ce 3a YIHUC CIy:KOeHe MOLITe OJeJbebUMa Y OKBUPY

CeKTOpa;

KOPHUCTH Ce 32 €BUJICHLIU]Y MpeapadyHa/padyHa

KOPHCTH Ce 33 €BUJICHIH]jy peal30BaHMX IIyTHUX HaJora;

- ampeca mpuMaoria (TyH Ha3WB U CEIUILITE TPUMAOLa);
- Opoj ¥ JIaTyM MPUMJBCHOr JIONKCa Ha KOjU Ce OAroBapa—
,,Be3a%);

- TEKCT KOjH MOpa OWTH jacaH, CaKeT M YNTaK, OTKyIIaH Ha
KOMITjyTepy Wid nucahoj MalluHM - HCIIOJ TEKCTa, ca JieBe
CTpaHe, HaBOJIE Ce MPUJIO3HU KOjH CE JOCTaBIbajy y3 CIy)KOCHH
nomuc (aKT);

- HCIIOA TEeKCTa, ca JECHE CTpaHe, CTaBjba CE€ IOTIHC I10-
musbaolia Jgomnuca (axkra).

CryxOeHH aKkT IHIIE ce Y HajMambe J1Ba MPUMEpKa, O KOjhuX
ce jemaH Iajbe NPHMAOoIly, a APYTH Ce 3aJp)KaBa y apXUBH
npeaMera.

CyxOeHH aKT KOjH ce 3aprKaBa y apXHBH IpeIMeTa UCTION
TEKCTa, y JOKBEM JICBOM YINIy 00aBe3HO Tpeba Ja CampiKu
ciesiehe monarke:

IMpeamer IIpeamer Ipeamer
NpUIpPeMUo KOHTPOJIHCA0 0100puo
HUma n
npe3ume
DyHKIHja
Hormmc
HJarym
Yuan 29. 3aBpIIICH, 3aII0CJICHH 3a/Ty’KEH MTPEAMETOM ITope]T O3HaKe ,,a/a“

CBak¥ akT KOjJUM [TOYH - HOBH ITPEAMET, Tpeda 110 3aBol)emny
CIIOXKHTH y 1toceban oMot (o6pazany AJIM 13) — O6pasan 9.

Ha omory ce ymucyje nenoBonHu Opoj, ToAWHA M O3HAKa
YHYTpaIIbher OpraHu3aluoHor 00IMKa, a UCIIOJ TOora Kparak
casipkaj IpeIMeTa, Kao U TOTINC MTPUIIOTa.

AKTa HCTOT IpeMeTa Tpeda ynaraTi y oMoT I0 JaTyMHMa
IprjeMa OJHOCHO pellaBama, TaKo Jia Ce aKT ca HajHOBHUjUM
JIaTyMOM HaJla3 Ha BpPXY.

Ha cBakoM ciyxOeHOM J0mHCY, TIO KOME je MOCTyHaKk

YIHCYje POK YyBama MPeaIMEeTa U MOTIINCY]e Ce.
V. OTIPEMAE NIOWTE

Yaan 30.
OTnpemMame TOMITE BPIITH 3aIlOCIICHH Y THCAPHUIIH.
CBH IIpeIMETH TIPEY3eTH Y TOKY pamHOr naHa 1o 13 dacosa
MOpajy ce OTIIPEMUTH HCTOT JIaHa.
[Ipenmetn TPUMIBEHU TOCHE 3aKJbyYHBama OTIPEMHUX
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KIbUTA, aKO HUCY XUTHH, OTIIpeMuhie ce HapeHOT paiHOT JlaHa.
Ha xomuju akTa Koju ce OTIpeMa CTaBjba Ce JIATyM OTIIpeMe
MONIUJBKE U TOTIHC 3AIIOCIICHOT KOjH MOIITY SKCIIeayje.

Yaan 31.

KoBepar y kome ce oTmpemajy ciyxOeHa akra Tpeba na
CaJIP’KU Y TOPH-EM JICBOM YIUTY TIPBE CTPAHE U3JIa3HH IIITAMOMIb,
Opoj mpeaMeTa aKTa, Cap:KUHY TONIMIBKE U TaTyM.

Bumie ciy)xOeHUX akara KOju ce HCTor naHa ymyhyjy Ha
UCTY ajipecy CTaBJbajy C€ y UCTH KOBEPAT, JIOK Ce Ha ITaMOHIbY
JpymiTBa ymucyjy cBu OpojeBH JOMKCa KOJU Cy YIAKOBAHU y
jenaH KoBepar.

Ha3uB nprmMaoiia momrusbpKe, yiuia u 0poj, MomTaHCK Opoj
MecCTa MpUMaolia ce UCIUCYje KPYITHHUM U YUTKUM CIOBUMA y
JICCHOM JIO-EM YTy KOBEpTe.

Mecro (ceauinTe MpuMaoiia) Ce MUIe BETUKUM I TaMITaHUM
clloBHMMa, ca 00aBe3HOM Ha3HAKOM IOILITaHCKOT Opoja, a KCIo/
TOTa Ce CTaBJba Heropa ONlMKa ajpeca.

Ynan 32.
BpennocHe mommsbKe, CyJACKa akTa, MOBEP/bHBA U CTPOTO
MMOBEPJbHBA MPEITUCKA OTIIPEMajy ¢e 00aBE3HO MPEHIOPYUCHO Y
3aTBOPEHKMM KOBEpPTaMa Ca IMOBPATHUIIOM.

Yaan 33.

KOBepTe ca MOBCPJbUBUM U CTPOTO MOBCPJbUBUM aKTHMa
Mopajy ourtu 3anedyahene.

[euaheme ce BpIIM yTUCKMBAKHEM MECHHIAHOT YKHI'a TIPEKO
PacTonJbEHOT BOCKA - Ha CPEIMHN KOBEPTa 3a OBEPJHHBY, a 32
CTpOTO MMOBEPJbUBE AKTE Ha CPEIMHU U y YIJIOBUMa KOBEPTa.

[pe neyahema je TOTPEOHO y KOBEPAT CTABUTHU JIUCT UUCTOT
Tranupa Kako Ou ce 3aIlTHTHO aKT.

Yaan 34.

VY kwury mznashae nomrte JII ,Ilomra Cpouje” ymucyjy
ce cBe mperopydeHe U 00MYHE MOUIMIBKE KOje Ce OTIpeMajy
MPEKO MHCapHUIIE.

Kmura cityu Kao eBUACHIIM]a O 3aBPILEHO] OTIIPEMH, Kao 1
IpaB/iaby HOBIA HA NME TIOIITAHCKUX TPOILIKOBA Tj. MOLITAPH-
He, KOjU CE CBAKOT JIaHa MoCje OTIpeMarba Momre cabupajy u
Taj U3HOC C€ YNHUCYje Y KOHTPOJIHHUK ITOILITApHHE.

VI. KTACU®UKAIINJA, APXUBUPAILE
N YYBAIGE ITPEJIMETA

Yaan 35.
OkoHYAaHH  MpeIMETH  ce  00eJeKaBajy—CUTHUPA]Y
onpeheHoM o3HaKoM Ha OCHOBY Koje he ce BpHIUTH
KJIacu(pUKIIMja U apXUBHPAHE.

Yaan 36.

ApXUBHpaHH TpPEIMETH W aKTH, Kao H JPYTH
perucTpaTypcKu MaTepujal q4yBajy ce y apXuBH, apXHUBUPaHH Y
oarosapajyhuM peructparypckuM jenuuumamMa ((daciukiama,
perucrparopuma, KyTujama 1 CI.) CMELITEHUM y oAroBapajyhe
MOJMIE WIM OpMaHe, Yy TMOAECHHM CYHYaHUM H CYBUM
MpOCTOpHjaMa, OCHTYPaHHM OJI HacTajama Biare W JPYrHx
omrehema.

ApXHBHpPaHE NPEIMETH 1 aKTa, Ka0 U IPYTH PETHCTPATyPCKH
Marepujall HacTao y pajy OpraHu3alMoHKX jenuHna Jpymraa,

apXWBH TIpeaje OATOBOPHO JIMIE HCOPE] OpTaHHU3aHuoHe
jenunuiie JpymTea ymja ce akTa npeaajy

Yian 37.
Ha peructparypckum jeuHuIIaMa HCMUCYjy ce cienchun
TMO/IAIH:

- IyH Ha3uB Jlpy1uTsa,

- Ha3WB OPTaHHU3ALMOHOT JIela,

- FOIMHA HACTaHKa MaTepujaa,

- BpCTa Marepujaia,

- KJTacH(HKaIyja,

- EBUJICHIIMOHU OpOjeBH MpeAMeTa Y apXHMBCKOj jeIUHUIH
(pacumxiy, perucrparopy, KyTHjH, KAPTOTELHU U JIp.)

- peHn Opoj MOJ KOjUM je apXHMBCKa jelMHMIA YIHCaH Y
APXMBCKY KIBHTY.

Yan 38.

ApxuBcku npenmern cpeliern y kyrujama, Qacrukiama,
perucrparopuMa M JIpyre KibHUre W KapToTeKe, 4yBajy ce
y apxXMBU cpehjeHM MO TroAMHAMa, a yHyTap TOJMHA IO
OpraHM3aIIOHUM JIEJIOBUMA Y OArOBapajyhuM JApBEHUM HIIH
METaJIHUM MOJINIAMa.

Yian 39.
[Tpocropuje apxuBe MOpajy OWUTH CyBe W CBemTIe, a
JIOKYMEHTaIfja ocUrypaHa oj orirchema, kpalje, mokapa u
TMOTUIaBA.

Yuan 40.

Ha 3axteB opranumszanuonux penoBa /Jlpymrsa unu
3aIM0CJICHOT, apXMBCKU TMPEAMETH CE M3ajy Ha MPUBPEMEHO
kopumhemne.

PeBepc o mpeysuMamy IpeaMeTa ce MOMymaBa Yy TpH
npuMepka. JeaaH mpuMmepak 4yBa ce y (hacUMKIM MpeaMeTa
OJIaKJIE je aKT Mpey3eT, IpYyrH 3aJpiKaBa 3aroCiICHH 3ayKeH
3a Bol)ewe apxuBe, a Tpehu ce ypydyje 3armocicHOM KOjHU j€ aKT
npeyseo. (O6pa3an 7.).

VYKonmMKo 3axTeB MopHocu Tpehe Juie, UCTH Mopa OuUTH
00pa3ziIoKeH, a apXUBCKU MPEIMETH Ce M3/1ajy Y (POTOKOTIH]H Y3
MOTIIMC O MPEYy3UMamby, a y CKJIaJly ca MO3UTUBHUM 3aKOHCKUM
MpPOINUCHMA.

VII. EBUJEHTUPAIBE PETUCTPATYPCKOT
MATEPHUJAJIA U APXUBCKE I'PABE

UYnan 41.

CaB peructparypcku mMarepujai Hactao y pamay JpyiiTsa,
Ka0 W PEerucTpaTrypcku MarepHjal M apxuBcka rpaha koja
ce 1Mo OMJI0O KOM OCHOBY Hanasu y [lpymrtBy, ynucyje ce y
ApXMBCKY KEHTY KOja CITY>KH Kao OIIITH HHBEHTAPHU MPETIIe/
LEJIOKYITHOT apXMUBCKOT Marepujayia. ApXHUBCKY KEUTY BOIH
BozichH OpraHn3aTop MUCapHUIIE U apXUBE.

UYnan 42.
VYnucupame y ApXUBCKY KEUTY BPILH ce Ha ciefehn HauuH:
-y pyopuxy 1. yrnucyje ce penHu 6poj; o jeAHUM PEIHIM
OpojeM yIHCyje ce HCTOBETHH MaTepujan Oe3 o03upa Ha
KOJIMYMHY; PeHN OpOjeBHU CE HACTaBJba]y U3 TOANHE Y TO/INHY.
Peructparypcke jenunuiie odenexapajy ce peaHuM OpojeM
T0J1 KOjUMa Cy yIUCaHe Y apXUBCKO] KEbH3H;
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-y pyopHuKy 2. ymnucyje ce IaH, Mecell ¥ TOAWHA yIuca
pEerucTpaTypcKor Marepujaa;

-y pyopuky 3. ymnucyje ce TofuHa, OJHOCHO pa3no0ibe, y
KO0jOj je perucTpaTypcKy Marepujan HacTtao. Perucrparypcku
Marepujaj Koju o0yxBara IMoJaTKe W3 BHIIE TOJHMHA, YIUCYje
ce TOYeTHA TO/IHHA,;

-y pyopuKy 4. yrucyje ce Kparka caapiKuHa perucTPpaTypCeKor
Marepujana U KIacH()UKaIHOHN 3HAK;

-y pyOpHKY 5.ymucyje ce yKyIaH Opoj apXUBCKUX jSIHHULIA
(perucrparopa, acuukim, KyTHja, KibHUra, CBeXKbeBa 1 JIp.);

-y pyopuky 6. ymnucyje ce momarak y Kojoj MpOCTOpPH)H,
MOJTUIIN WM OPMaHy j€ CMCIITCH PETUCTPATyPCKU MaTepHjal,
Kao ¥ CBE MMPOMCHE y BE3H CMEIITaja;

-y pyopuKy 7. ymucyje ce poK 4yBama;

-y pyopuky 8. ymucyje ce Opoj pelicwkha 0 H3IydduBamby
perucrparypckor —Marepujajia M Opoj  3amHMCHHKAa O
MIpUMOINpeIaju apXuBCcKe rpal)e Ha/UIe)KHOM OpraHy.

Yaan 43.

ApxuBcKOM TpahoM M pEerucTparypckuM MarepujajioMm y
apXMBH pyKyje, CTPyYHO je OJJpKaBa v BPIIH IEHY HEIIOCPEIHY
3amTuTy, Bojaehw opraHuM3aTop NHCApHUIE M apXUBE |
pedepeHT nucapHuIe U apxHBe.

Unan 44.

[penuc apXUBCKe KEbUTE JTOCTABIba C€ HAICKHOM apXUBY
Hajkacauje 10 01. jyma Tekyhe rogumHe 3a MPOTEKITY TOIHHY,
ca MOJATKOM O KOJUYMHU—U3PAXKEHO Y Ny>KHUM METpUMa IO
roanHamMa.

VIII. OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U
N3JIYUYUBABE BE3BPEJHOTI
PEI’MCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Ynan 45.
Opmabupame apxuBcke rpahe W H3IydrBambe Oe3BpPETHOT
perucTparypckor marepujajia BpIIM ce Ha OcHOBy Jlucre
KaTeropuja perucTparypeKkor Marepujaia ca pOKOBUMA TyBarba.

Ynan 46.

Jlucra KaTeropuja perucTparypCeKor MaTepHjaia ca pPOKOBUMA
yyBamka CapXH: pEIHU Opoj, caapxkaj—BpCTa IIPEIMETa,
pok uyBama. Pok uyBama yrBphen y Jluctu kareropuja
PErHCTpaTypCcKOr MarepHjajia padyHa ce OJ JaHa HacTaHKa
npeamera (peliemna, 3aXTeBa, OJUIyKa, yroBopa, UTa.).

Yaan 47.

Henocpennu pykoBoamial] OArOBOpaH je 3a UyBame
pEerHCTpaTypCcKOT MaTrepujaia W JyKaH je Ja yImo3Ha CBaKoT
3aM0CIICHOT ¢a POKOBHMA M HAUMHOM 1yBamba PErHCTPaTypeKor
Marepujajia ¥ JeloOKpyra opraHu3aiioHor obnuka /[pymTsa
y KOME 3alocieHH paju. Y clydajy MpOMeHe HermoCpeaHOr
pyKoOBOMOIIA, 00aBE3HO CE€ MHUCMEHO BPIIU MPUMOIpPEaja
PErUCTPaTYPCKOT MaTepHjaia U3 JeOKPyra OpraHu3aiuoHOr
oOnuka.

Henocpennu pykoBoamnarn Llentpa 3a mpaBHe MocioBe U
JbYJICKE pecypce, y’KaH je Ja IPUIMKOM KaJIpOBCKHX IIPOMEHA
y IMCApHULIU U aPXMBU, U3BPILIHU 3alIUCHUYKH TIPUMOIIPEajy 1
0 HACTaJIUM ITpOMEHaMa 00aBECTH HA/IJIKHU apXUB.

Yan 48.

OpurnHagHa akTa, PeIMETH, J0CHjea, HacTajda Y OKBHPY
pana TMojeqMHUX OpraHM3alMOHHX oOmmka JpymTBa 4yBajy
ce y THM OpraHM3aHOHUM OOJIMLMMA TIIe Cy HACTalH U TIe ce
00pal)yjy 1o Tipeaje apXuBH.

CBu yroBopu Koje 3akibydyje JpymrBa oOaBe3HO ce
peructpyjy y LleHTpy 3a mpaBHE HOCIIOBE U JbYICKE pecypcee,
y3 JCTIOHOBAE jeJHOT IPUMEpPKa yroBopa.

Yaan 49.

VY cirydajy CyACKOT cIlOpa WIM JIPYTHX CIIOPHHX OIHOCA,
3al0CIICHH KOju 3acTyna JIpymTBO dyBa OpUTHHAIHH
PEeTUCTPATypCKU MaTepHjall He3aBUCHO Ol pOKa yTBplEHOT 3a
YyBambe UCTOI, JO OKOHYama CYACKOT ITOCTYIKa, OQHOCHO JIO
NPaBOCHA)KHOCTH U M3BPLICHA HCTOT.

Yaan 50.
JpymTBo je 06aBe3HO /1a BpIIK Ogaduparme apXuBCKe rpahe
U M3JIy4rBambe Oe3BPETHOT PETUCTPATypCKOT MaTepHjajia y3
ydenrhe HaIIeKHOT apXHBa.

Yaan 51.
3a TpajHO YyBame ofpelyje ce KaTeropuja perucTpaTypeKor
Marepujaja KOoju CaJpKu IMoIaTKe Off 3Hadaja 3a UCTOPHjY H
Jpyre HaydHe OONIACTH, TONATKE KOjU OApakaBajy CYIITHHY
pama JlpymrTBa u moceOHe mpomuce (OMTyKe-peniema o
ocHmBamy, CtaryTe, criopa3yme UTA. ).

Yaan 52.
3a perucTparypcKku MaTepujaji Koju HHje oapeler 3a TpajHo
yyBamke Kao apxmBCcKa Tpala, pokoBH dyBama ce ompelyjy
3aBHCHO off moTpede JpymTBa 3a Kopumheme HCTHX.

Yaan 53.
Jlmcra kateropmja pETHCTPATypCKOT —MaTepwjaja ca
POKOBHMA UyBamka JOCTaBJba ce ApxuBy CpOuje Ha carTacHOCT
koju he yTBpOUTH KOje KaTeropmje perucTpaTrypcKor

Marepujaja W3 JINCTe MMajy CBOjCTBO apXWBCKe rpale, Te ce
MOpajy TpajHO 4yBaTH.
CarmacHoct ApxuBa CpOuje nata y pemiemy je odaBe3Ha.

Yaan 54.
VYKOIHMKO ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEHATa,
BPIIM ce M3MEHa W JomyHa mocrtojehe Jlucte Ha HaYWH U y
HOCTYIIKY KOJH Ba)KH 32 JIOHOILICHE UCTE.

Ynan 55.
Opmabuparme apxuBcke Tpahe m m3myunBame Oe3BpemHOT
pEeTUCTpaTypCcKOT MaTepujaia BpIIM Ce camMo W3 cpeheHe u
TIOTTUCAHE apPXHBE.

Yaan 56.
M3nyunBame O€3BpEIHOT PETUCTPATypCKOT Marepujaia
Bpmu ce KomucHmjcku. Kommcuja cacraBjpa  IIOTIHC

perucTparypcKor MaTepHjaiia Kome je mpema JIncTu kareropuja
HCTEKao POK 4yBamba.

Ynan 57.
[Tormc Ge3BpenHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjajia CamapiKu
cienehe mmomarke:
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- penHu 6poj;

- Ha3UB KaTteropuja marepujaia us Jlucre;

- penuu Opoj u3 Jlucre;

- poK uyBama npema JIucTu, rogrHa HacTaHKa Marepujaa;

- KOJIMYMHA y IYXKHUM MeTpuMa (0poj (aciuKiIun U peru-

cTparopa).

VY3 HaBeleHM IIONUC, KOMHUCHja ce 3axTeBoM oOpaha
HaJUIe)KHOM apXHMBy Ja c€ OA00pH YHUIITEHE Oe3BpeaHOT
PETUCTPaTyPCKOT MaTepHjaia.

Yaan S8.

Ha ocHOBy pemema HaqIeKHOT apxXuBa, OE3BpEIHU
perucTpaTypcKi Marepujall ce YHHUIITABA WK Jiaje y pepajiy.

Ha ocHoBy peliema HaJIe:)KHOT apXxrBa KOjuM ce o100paBsa
YHUIITEHE  OE3BpEIHOI  PErucTpaTypcKor — Marepujalia
JIpymITBo je 00aBEe3HO 1a YHUIITH PETUCTPATYPCKUA MaTepHUja
U J]a 0 HauMHy U BPEMEHY YHHIITEHa MHUCMEHO 00aBeCTH
HaJUIeXKaH apXUB.

IX. APXUBUPAILE 1 YYBAIBE HOCAYA
NH®OPMAILINJA

Ynan 59.
VY npymTBy CBH ITOCIOBHHM MOIALM CE 4yBajy Ha ABa OCHOBHA
HOca4a nHpopmalja:

1. [TanupHa 1OKyMeHTalUja

[TanmpHa noKyMeHTanMja ce TeHEpHIle, CUCTEMATH3yje U
qyBay ApxuBH J[pymITBa, a y ckiialy ca 3aKOHCKUM IPOITUCHMa
n ozipendaMa OBOT MPABHITHHKA.

2. EnekTpoHcKka J0OKyMeHTaIMja
EnexrpoHcka moxkymeHTanuja (6a3e momaraka U (ajioBH)
Ce YyBa Ha TPH OCHOBHA HAYWHA:

a) Ha paonum cmanuyama

JlokymMeHTa Koja ce KOPHCTE y CBAKOAHEBHOM PaJy, KpeHpajy
ce M 4yBajy Ha paJHUM cTaHHWIama, ofHocHO PC pauyHapnuma
3aI0CIICHNX, a y CKJIally ca IBbHXOBHM 3aIyKCEHhAMa U OIINCOM
rocia Koju obOaBipajy. CBaka pajnHa crtaHuna 3amrtuheHa je
JIO3WHKOM, KOjy 3Ha CaMoO 3allOCIICHM 3a/yXeH 3a Ty pajHy
cranuny. CBe paJjHe CTaHUIIE Ha KOjIMa Ce Hajla3e OlepaTHBHU
ropary u (ajioBu 3amTHheHn cy aHTHBUPYCHHUM IIPOTPaMOM.
Panne cranmie ce Hajla3e y KaHIelapHjaMa 3arocieHnx, Koje
ce PEIOBHO 3aKJbyuaBajy.

b) Ha cucmemy IBM 79

3a 6e30eqHOCT W 3aIITHTY Moxaraka Ha cucremy IBM Z9
KOPHCTH C€ CTaHAapAHa IuiargopMa 3a KOHTPOIY HpHUCTyIa
pecypcuma - RACF (Resource Access Controle Facility).
HeonxonHu noany o KOpUCHUILIMMA, AaTOTEKaMa, IMCKOBUMA,
Tpakama, TSO napameTpuma M mpaBHMa NPUCTYIIA YyBajy ce
y Taxko3BanuM npopmimma RACF 6aze. Ha ocHoBY mux ce
JIOHOCH OJUTyKa J1a I he ce KOPHCHHKY JO3BOJIMTH TPAXKECHHU
npuctyn mruherom pecypey. Ilpmmmkom orBapama Hajora,
CBAaKOM KOPHUCHHKY C€ J10fIeJbYj€ KOPHCHUYKO IME M MHULIUjaTHA
JIO3MHKA. VHWIMjalHa JI03MHKa J03BOJbABA CaMO IIPBO
TIpYjaBJbHUBAE HA CHCTEM, A OHJIA CE OJ1 KOPUCHHKA 3aXTeBa Jla
OH caM ofabepe HOBY JI03MHKY. HoBa J103MHKa ce He ymucyje
y RACF 6a3y, ma e nocroju MoryhHoCT J1a ce oHa, Ha OwIo
KOjH Ha4WH, “u3By4e” u3 cucreMa. Ha Taj HaumH ce 06e30ehyje
Jla ce KOPHCHHYKH HAJIOT jEIHO3HAYHO HJICHTHU(HKYje ca
xopucHukoM. ¥ RACF 06a3u ce moxe neduHucaTH Uy KoM

MePHOJLy HEKH KOPUCHHUK MOXKE J1a IIPUCTYITH CHCTEMY. YKOIIMKO
ce JiecH Jia KOPHCHHK BHIIE O] IeT IIyTa YHece MOIpELIHY
JIO3WHKY, OHJIa C€ FEroB Hasor ayroMarcku Omokupa. [locne
TOra HHj€ MY JI03BOJbEH J[aJbU MIPUCTYII CUCTEMY U OH MOpa Jia
KOHTaKkTHpa aaMuHHcTparopa. Ha cucremy IBM Z9 mocrtoju
ypehena mporeaypa 3a CBakM HHBO IPHUCTYNA IOJalnMa.
3a uuTame, Opucame W3MEHY U J0/AaBamkbe HOBUX IOJaraka,
KopucTe ce oaroBapajyhe ammmkarnmje. Tako3BaHO OeKaroBame
rozjiaTaka (M3pajia pe3epBHHX KOIHja) 00aBJba ce CBAKOAHEBHO.
¢) ¥ sacebnum cknaduwumuma nooamarxa

3acebHa cramauiTa TogaTaka Hamase ce Ha SAN (Storage
Area Netvork) ypehajuma. OBu ypehaju npezncrasibajy Beoma
Op3y miaropMy 3a YyBame IOoAaTaka W paj ca Mojaluma.
IIpoctop Ha SAN ypehajuma Ha pacmomaramy je CBHUM
cepBepuMa KOjH ce Hajaze y cucreMckoj camu. SAN ypehaju
cy peanusoBann y RAIDS koHdurypanuju, Tako aa HCIaji
T0jeJMHHUX TBPIUX JHCKOBA, N3 HU3a TBPJHUX AUCKOBA KOJH YHHE
Ty KOH(QUTypaLujy, He MOXe J]a yTH4e Ha paj ca MojalMa u
Ha 0e30eHOCT caMuX Iojaraka. 3a MPUCTYI CKIaJUIITHMA
nojataka pa3BHjeHe Cy BeOMa CJIOXKEHE HpoLenype, Kako y
ToIIely MpaBa MPUCTYNA Tako W y IOIIeay IpaBa 3a paj ca
nojanMa (4uTarme, U3MeHa, Jo/laBame 1 opucame). DajioBu
n 0ase moyaTaka APYIITBA, KOjH C€ OHOCE Ha MPOIajy yCciyTa,
kanpoBckun MC, ocHOBHa cpejcTBa, 3apaje 3aloCICHUX,
(bMHAHCH]CKO MOCIIOBaE, MaTEPHjaIHO MOCIOBAKE U OCTAJIe
MIOCIIOBHE TIpOIIece, CMEINITEHW Cy Ha JBa OBakBa ypehaja:
EMC cepuje 500 u IBM DS8000. Cu momarm ca SAN
ypeljaja Ockamyjy ce Ha MarHeTHE Tpake, KOje ce 4yBajy Ha
JIPyTOj JIOKAaIMjH, ¥ MOCEOHUM TMPOCTOpHjaMa, ca YSTHIHUM
opMapuMa 3amTHheHnM of moxapa.

Cucrem IBM Z9, o6a SAN ypehaja u Hexonrko hapmu pek
(rack) m 6mejn (blade) cepepa, IonmpaHu Cy y CHCTEMCKO]
caJIu TIOCJIOBHE 3rpajie, y HemamuHoj 6, koja moceyje: cucTeM
3a HENPEKU/IHO Halajame eJICKTPUYHOM EHEPrijoM, CUCTEM 3a
3AIITHTY OX I0XKapa, CHCTEM 3a KIMMAaTU3alH]jy, HEIPEKUIHO
JIKYPCTBO oIeparepa U BeoMa OrpaHu4eH (GU3HYKH MPUCTYII
JPYyTUM JIMLIHAMA.

X. TIPEJAJA APXUBCKE I'PABE APXUBY

Yaan 60.
Cpehena u monmcana apxmBcka rpaha Moxe ce npenaru
HaJUIeKHOM apXWMBy Ha 4YyBame Mo ucteky o 30 romauna,
pauynajyhu ox nana HacraHka Te rpabe.

Yaan 61.

Apxuscka rpaha npeznaje ce o Tpouky JpymTsa Ha MecTy
KOje oipea Ha[uIeKaH apxuB. JpymITBO Kao MpeaaBaail
apxuBcke rpalhe, /aje MHUILUBEHE O YCIOBHMAa EHCHOT
kopuihewa y Ha/IJIeKHOM apXHUBY.

[Mpey3umarme apxuBcKe rpalje o1 CTpaHe HaUICKHOT apXHUBa
BpIIM C€ CBaKe MeTe roANHe, M0 UCTeKy poka oj 30 roauHa.

Yaan 62.

[Tpumonpenaja apxuscke rpale BpIIM ce KOMHUCH]CKH.

Komucuja je cacraBibeHa of] pejicTaBHuKa JpyluTBa Koju
npeaajy rpally W mpencTaBHHMKAa HAJICKHOT apXHMBa KOjH
npey3uma rpaby.

VY [puCYCTBY KOMHCHjE CacTaBjba C€ 3alHCHUK y IeT
MCTOBETHHUX NPUMEpaKa oJl KOjuX jenan ocraje y pymrsy, a
YETUPH y HAJUICKHOM apXHUBY.



Bpoj 43

CJIYKBEHU I'TTACHUK , )KEJIE3HULIA CPBHIJE*

-5 -

VY 3anmcHUK ce yHOce cienehn nopanu:

- Ha3uB JpyIITBa KOjU Mperaje apXuBcKy rpaby;

- MECTO IIPUMOIIPEIAje U AaTyM;

- IIOITMC apXMBCKe rpal)e 1o roguHamMa, BpCTH U KOJIMYHHHY;

- IOJJall¥ O €BEHTYAJIHO HENPEYy3eT0j apXUBCKoj rpahu;

- MHUIUBCH-E IIpeaaBaolia apxuBcke rpahe o HaYMHYy U yC-
nmoBuMa Kopurrhema rpale;

- TOTIIMC WIAHOBAa KOMHCHjEe M OBepa IpelaBaola U Ipu-
Maorna.

Yiian 63.
Axo JlpymTBO mpecTaHe ca paJioM, apXUBCKy Tpaby u
perucrparypcku Marepujai, npeyzuma Apxus Cpouje.
Axo neo JlpyluTBa mpecTaHe ca PajoM, UyBambe apXHBCKE
rpalje u perucTparypcKor MaTepHjaia HacTaJIor y MOCIOBabYy
TOT 7IeJ1a, HacTaBJba [lpymiTBo.

XI. TPEJIASBHE U 3ABPIIHE OJAPEJBE

Yian 64.

JpymTBo je IyXKHO Ja ca HM3y3eTHOM IaXHOM 4yBa M
ofpKaBa apXWUBCKy Tpal)y W peTrUCTpaTypcKd Marepujai y
CKJIaJly ca 3aKOHOM O KYJITYPHUM A00OpHMa U IpeMa HaJo3uma
HaJUIe)KHOT apXuBa.

Yan 65.

Jpyuito je obaBe3Ho qa obaBelITaBa HAJUICKHU aAPXHB O
CBUM IPAaBHUM U (PU3MYKUM MIPOMCHAMA HACTAJIUM y BE3U ca
apXMBCKOM TIpaljoM U perucTpaTypCcKuM MaTepujaioM, Kao u O
CTaTyCHUM npomeHama J[pyITsa y norieay npoMeHe Ha3uBa,
JIETIATHOCTH, CIIajamba, YKUIamha, IPOMEHE aJpece U JIpyTo.

Yan 66.
CBaKo HENPUIPKABAKE U OACTYNAE Ol OBOT NIPABHIHUKA
cMmarpahe ce moBpemoM pamHe oOaBe3e U Kao TakBo Owmhe
CaHKI[MOHUCAHO.

V3MeHe U oTyHE OBOT MPAaBUJIHMKA BpILIE C€ HAa HA4YWH U
TI0 TIOCTYTIKY NPEABHI)EHUM 3a FETOBO JOHOIICHE.

Yjan 67.
CacraBHH 70 OBOT' IpaBWIHMKA 4uHH JlucTa Kateropuja
PErHCTPaTypCKOr MaTepHjaia ¢ POKOBHMA YyBaba.

Yaan 68.

CrynameM Ha CHary OBOI' IIPaBUIIHMKA MpecTaje Ja ce
npuMemyje YIIyTCTBO O aAMUHHUCTPATUBHO - KaHIIETAPH]CKOM
MOCJIOBalby y  JaBHOM  JKEJIE3HWYKOM  TPAHCHOPTHOM
npexaysehy ,,beorpan™ (,,Cinyx0enu rmacuuk JKTII ,,beorpan’,
op. 13/91), YiyTcTBO 0 M3MeHaMa M JOMyHama YIyTCTBO O
aJIMUHHCTPATUBHO - KaHIIEJIAPHUjCKOM IIOCIOBamy y JaBHOM
JKEJIE3HWYKOM ~ TpaHCIopTHOM Tpenysehy ,,.beorpag™ on
7.6.2000. romune, ocum JlucTe Kareropuja perucTparypckor
MarepHjajia ca pOKOBUMa dyBarma Koja he ce mpuMemuBaTu J1o
yTBphuBama HOBe (carmacHocT ApxuBa Cpouje 02 6p.1060 ox
31.12.2000. rogune).

CrynameM Ha CHary OBOI' IPaBHJIHHUKA MIPECTaje J1a Ce BaXKH
[TpaBUIHKK O aIMHUHUACTPATHBHO-KAHIICIAPH]CKOM MTOCIOBAY
(,,Ciryx6enn rmacauk XKenesunme Cpouje’, 6p.21/18).

Yaan 69.
[puno3u ox 1. — 9. yrHE cacTaBHU J1€0 OBOT MTPABUITHHKA.

Yaan 70.
OBaj MpaBWITHHUK CTYyTIa HA CHAry JaHOM OHOIICHA.
[NpaBumHyK ce 06jaBibyje y City»OeHOM ITTacHUKY ,,/Kene3HuIie
Cpbuje*.

8 lIBOP IlI/H’EKTOPA
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Hpwuutor 1.
IMpwuaor y3 lpaBuiaHuk
0 AIMHUHHCTPATHBHO-KAHIEJIAPHjCKOM MOCJI0BaIbY, ApXHBUPaky H Kopuihemwy
PerucTpaTypckor Marepujaua
Oopa3zan opoj 1
JenoBonHa Km-UTra
OCHOBHH TTommspanarr PA3BO/]
6poj g g OPI'AHU- O3HAKA
[IPEAMET ) é = Ipesume 1 HMe, ; 5 3ALIMOHA E
[Ipenoc :o N E | omHOCHO Ha3MB M MECTO L% s JEAVHUIIA I:“(
1 2 3 4. 5 6 7 8. 9
IIpenoc
Oobpa3zan 6poj 2.
Kmura npujema nonyaa
Bpoj Harym Bpeme Curnarypa
MOHyAE | TMOHyIe | TpHjema [Ipenmer nonyne JloHocuan noHyze CeKTOpa
TIOHYJIe

Oo0pa3san 6poj 3.

Kmura pauyna u npeapadyna

Pennn | Jlatym Curnarypa Bpoj npenpauyna/ W3znoc npenpauyna/
6poj OpraHU3alUOHOT pauyHa W3naBanan padyHa
jena npeapadyHa cau 6e3 I[1/IB

Oo0pa3san 6poj 4.

I/IHTepHa JA0CTaBHA KIbUT'a

Penan
6poj

Harym
ynuca

Bpoj axra xoju
ce JIOCTaBJba

Hazus nommpaomna/opr.
JeIMHUTIC

Honaun () I/I3BpHIeHOj J0CTaBU

Hatym

Hasus opr.jen.
puMaoIa

ITornuc

MPUMAOoIa
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O6pa3zan 6poj S.
Kmura peaqu3oBaHnx MyTHUX HAJIOTA
Hazus Harym TpormKoBH ciy’kOCHOT TTyTa Harym Jarym nipenaje
Nwme u Bpoj MecTa penaje Viynuu Bpahama Hajora
Pezqm npe3uMe | Hajora | y Koj'e HaJiora Ha W3sHoc TpowkoBa | Tpokopu | HAJIOTA | PauiyHOBOJCTBY M
6poj myTyje | Kopumheme aKoHTaLHje CITyKGeHOT Ha TTOTITUC TIPAMAOIIa
nyta o0pauayH
IIpBa
AKOHTAIIH]a
HApyra
aKOHTaIMja
Oobpa3zan 6poj 6.
ApXUBCKa KIbHUIa
Pennn | Jlatym Topuna Canpixaj Komnunna per. | IIpocropuja/ Pox [Tpumenoda
6poj ynuca OZIHOCHO Knacudukarnmona Marepujaina TOJIHIIA YyyBamba
pa3modibe O3HaKa
HacTaHKa
1 2 3 4 5 6 7 8
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O6pa3zan 7.
Vime n npe3uMe 3anoc/ieHOT KOjU H3/1aje HA peBepc apXuBCKY rpaby:
IocnoBu Ha KojuMa je pacnopehen:
Opranuzauuonu geo JIpymrsa koMe npunaja 3anocjenn
Konrakr Tenedon:
PEBEPC
3anocienu pacniopeljeH Ha MoCJI0BHMA y
CexTopy / Lenrpy , KaHueaapuja Opoj , morBphyje
npujem:
Peructpatypckor MaTeprjaia Koju ce ycTyna Ha Kopuiheme:
Pennu 6poj peructparypckor MaTepujana u3 ApxuBcke Kmure [pyursa ;
bpoj apxuBcke jenquHHLE:
JlokymMeHTe caM mpey3eo/sia HA NPUBPEMeHY ynoTpedy AaHa . roquHe, a Bpatuhy ux
a0 . TO/IMHE.
JlokymeHTa n3nao: JlokymeHTa npey3eo:
KonTakT Tenedon
Jokymenra cy Bpahena nana . TOAUHeE.
Pedepenr:
O6pa3an 8.
Kmura cyacke nmomre
Pennn Bpoj Bpoj cynckor
A . Harym [Tommipanarg IIpenmer Po) PoJ €Y1 IIpumenda
Opoj MPETIOpYKe npeaMeTa
1 2 3 4 5 6 7
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O6pa3an 6poj 9.

AKT — npeameT O4J10XKUTH a.a.

Knacud. 3Hak

NMPEOMET:

3ajegHo pelleHn npeameTn bpoj:

Pok uyBamba:

Bpoj U3 UHT. AOCT.KkbUre:
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Cnucak aKkaTta y npeamety
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